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ZO LEES JE DEZE HANDLEIDING

Welkom

Elke pagina laat een scherm van de app zien. De nummers op het scherm horen

bij de uitleg ernaast. Zo zie je precies waar je moet tikken.

De app werkt op je telefoon, je iPad en je computer. Op een iPad of computer

staat het menu links. Op je telefoon staat het onderaan.

p

Tip: zet de app op je beginscherm

Dan open je Polly Academy met één tik, net als een gewone app. Hoe dat werkt, staat in

de gids "Polly Academy op je beginscherm".

Je academy starten

Je home

Een cursus maken

Lessen

Lesdagen

Cursisten uitnodigen

POLLY ACADEMY

10

Vaardigheden en pakket
Nakijken

Berichten en klantenservice
Team en aanraders

Instellingen
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ONDERDEEL 1

Je academy starten

( ) Jeacademy starten

@ o Naam van je academy

Cursisten zien deze naam bovenaan in de app.

Welkom bij Polly

Acgosmy, 9 Volgende stap

In vier stappen staat je eigen academy i .

Klaar. Je doorloopt vier korte stappen. Alles kun je later nog aanpassen.

Hoe heet je academy?

0 1e BLOOOM Academy )

Cursisten zien deze naam bovenaan in de app.

Je eigen naam
Dewi

Zo heet je als docent.

Ben je cursist? Doe mee met de code van je
docent

) Logo en kleuren

< stap2van4

'& o Logo kiezen

Kies je logo. Vierkant werkt het best.

Logo en kleuren
Kies je logo en de kleuren van je academy. o Kleuren voorSte“en
i st @t aidet o Lol De app stelt kleuren voor die passen bij je logo of je Instagram. Tik op
. een voorstel om het te bekijken. Liever later? Dat kan ook bij
ﬁ Nog het Polly Academy-logo Instellingen, Look van je academy.
go kiezen

Vierkant werkt het best. PNG met een doorzichtige
achtergrond mag ook.

iren voorstellen

Laat de app kleuren kiezen die passen bij je logo
of je Instagram. Voor Instagram: maak een
screenshot van je profiel en kies die hier. De
afbeelding blijft op je apparaat.

Uit mijn logo

Uit een Instagram-screenshot

VOLGENDE LES

Za 25 oktober, 10:00
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Je home

@ The BLOOOM Academy

Eigenaar - Dewi

BIAB Upgrade Class

N aandag 26 oktober, 10:00 - The
OOOM, Hoofddorp

p 16

uur

N

Cursist bezig

2 nakijken

Cursussen Alles bekijken

IAB Upgrade Class

1 cursisten

Team
Docenten en assistenten

A Aanraders ,

Producten die je cursisten aanraadt

'
[~ 5 c = Y
\ Home Cursus: kijky ichten Account ‘

POLLY ACADEMY

Je home

Nakijken
De grote knop onderaan in het midden, waar je duim vanzelf komt.

Het rode bolletje laat zien hoeveel werk er klaarstaat.

Berichten
Je inbox, onderaan in het menu. Vragen van cursisten en de
klantenservice.

Instellingen
Je academy, je account, je abonnement en hulp.

Volgende lesdag
Het aftellen tot je volgende les, met tijd en plek.

Te nakijken
Hoeveel werk er klaarstaat om na te kijken.

Je cursussen
Tik op een cursus om lessen, lesdagen en cursisten te zien.
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Een cursus maken

(o ™

Nieuwe cursus

Naam van de cursus

0 AB Upgrade Class

Uitleg

Twee lesdagen BIAB, van
voorbereiding tot een strakke apex.

Kleur van de cursus

[ a ‘voor stap
les gaat pas open als het werk van de

vorige les is goedgekeurd.

D Quiz per les
Je kunt bij elke les een paar vragen zetten.
D Polly 3 maanden gratis aanbieden
Je cursisten krijgen Polly Starter 3 maanden
gratis. Daarna kost het € 2,95 per maand
excl. btw, als ze dat zelf willen.

(@ Alleen privé

a 6 @& = =»

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

Home \
Nieuwe cursus

Naam van de cursus
BIAB Upgrade Class

Uitleg

Twee lesdagen BIAB, van
voorbereiding tot een strakke apex.

Kleur van de cursus

D Stap voor stap
Een les gaat pas open als het werk van de
vorige les is goedgekeurd

D Quiz per les

le kunt bij elke les een paar vragen zetten.

[ '3 maanden gratis aanbieden
_ursisten krijgen Polly Starter 3 maanden
gratis. Daarna kost het € 2,95 per maand
excl. btw, als ze dat zelf willen.

) =N

‘Rlleen prive
De cursist stelt de **~~~qg aan de docent.

M B

Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Een cursus maken

o Naam van de cursus

Bijvoorbeeld BIAB Upgrade Class. Daaronder schrijf je een korte uitleg.

9 Kleur

De kleur van het blok van deze cursus.

e Stap voor stap

Aan? Dan gaat een les pas open als het werk van de vorige les is
goedgekeurd. Je kunt ook een quiz per les aanzetten.

Een cursus maken

o Polly cadeau

Je cursisten krijgen 3 maanden Polly Starter cadeau. Daarna kost het

€ 2,95 per maand excl. btw, als ze zelf willen.

e Vragen van cursisten

Kies hoe cursisten vragen stellen: alleen privé aan jou, alleen op het

forum van de groep, of allebei.

o Cursus maken

Daarna voeg je lessen en lesdagen toe.
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Een cursus maken

) Jecursus
BIAB Upgrade Class

agen privé- open o Cursisten uitnodigen

Twee lesdagen BIAB, van voorbereiding tot een

strakke apex. Maak een QR-code waarmee cursisten meedoen.

rsisten uitnodige 9 werken
a Lesdagen Cursisten Vragen

Les toevoegen

Bewerken
Pas de naam, kleur en instellingen van de cursus aan.

Tabbladen

Lessen, lesdagen, cursisten, vragen, forum, vaardigheden en pakket.
e Voorbereiding van de nagel ,
Met opdracht
. Les toevoegen
2 Basislaag en opbouw , . . .
Met oparacht Voeg een nieuwe les toe aan het eind van de lijst.
3 De apex plaatsen R
Met opdracht Een |eS
4 ylienenyormen , Tik op een les om hem aan te passen.
5 Nail art met BIAB ,
Met opdracht
6 Afwerken en nazorg R
Met opdracht
a8 QHD 2 A
uome Cursussen  Nakijken Berichten Accouy
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Lessen

’ y G Yicen'» BIABUpgrade Class ‘ Een |es mad ken
~<S bewerken
BIAB Upgrade Class

e o Route

Hier zie je waar je vandaan komt. Tik op een stap om terug te gaan.

Voorbereiding van de nagel

In deze les leer je stap voor stap
voorbereiding van de nagel. Kijk
eerst de video en lees de tips.

Titel
De naam van de les.

Uitleg
Wat cursisten in deze les leren.

o ‘achtom in te sturen

Opdracht

S M= TN A S oSion GARGE Wat cursisten insturen. Bijvoorbeeld een foto van boven en van de
Maak een foto van boven en van de
Zijkant. zijkant.

Cursisten sturen foto's en filmpjes tot 1 minuut in.

Lesvideo van Vimeo of YouTube

httina L imaan ~nms 72070070

verporgen en pij Vimeo op veroorgen of alieen met

link".
A B ‘ 2 A
\ Home Cursussen Nakijken Berichten Account ‘

(( Cursussen » BIAB Upgrade Class \ Een Ies maken

Les bewerken

BIAB Upgrade Class

iow o Lesvideo

Voorbereiding van de nagel Plak een link van je eigen Vimeo of YouTube. De video speelt dan in de
les. Zet hem op verborgen of alleen met link.

Uitleg

In deze les leer je stap voor sta
g " e Les opslaan

voorbereiding van de nagel. Kijk
eerst de video en lees de tips. Klaar. Cursisten zien de les meteen.

Opdrachtom in te sturen

Werk één hand van je oefenklant uit.
Maak een foto van boven en van de
zijkant.

Cursisten sturen foto's en filmpjes tot 1 minuut in.

0 ideo van Vimeo of YouTube

https://[vimeo.com/76979871

link”.

@BE"A

Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account

POLLY ACADEMY Handleiding voor docenten - 7



ONDERDEEL 5

Lesdagen

) Lesdagen

BIAB Upgrade Class

Vragen prve -Open o Lesdag toevoegen

Twee lesdagen BIAB, van voorbereiding tot een

strakke apex. Plan een lesdag op locatie of online.

s 9 Een lesdag
Lessen cursiston || Vragen Cursisten zien datum, tijd en plek. De dag ervoor krijgen ze een mail.

n Lesdag toevoegen
. ma 26 okt, 10:00 tot 15:00
! The BLOOOM, Hoofddorp
a ma 2 nov, 10:00 tot 15:00
The BLOOOM, Hoofddorp

@
A B ‘ 2= Y
\ Home Cursussen Nakijken Berichten Account ‘

Een lesdag plannen

o Begint en eindigt

Kies de datum en tijd.

Lesdag toevoegen

Plek
Bijvoorbeeld The BLOOOM, Hoofddorp.

Begint

B adlyyyy, - D}

Eindigt

Onlineles

o/ ddi/yyyy, ——i—- — r:1 Een link van je eigen videobel-app. Mag leeg blijven.

Mag leeg blijven.

Meenemen
Wat moeten cursisten meenemen? Dit staat ook in de mail.

Plek

voorbeeld The BLOOOM, Hoofddorp
Link voor een online les

tps://...
Een link van je eigen videobel-app. Mag leeg blijven.

Meenemen of opmerking

Vat moeten cursisten meenemen?

%
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Cursisten uitnodigen

’ P Cursussen » BIAB Upgrade Class ‘

Cursisten uitnodigen
BIAB Upgrade Class

Nieuwe code

Werkt tot en met

0 122/2026 m)

Verplicht. Na deze dag werkt de code niet meer.
Maximaal T jaar.

Hoe vaak te gebruiken

(> } :
e QR-code maken

@ara"x

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

’G Cursussen » BIAB Upgrade Class ‘
Cursisten uitnodigen
BIAB Upgrade Class

BIAB Upgrade Class Werkt

De QR-code laadt niet. Deel de link of de
code hieronder.

CC097DAD98

Werkt tot zondag 22 november - 0 van 20 keer
gebruikt

0 Link kopiéren Stoppen

Nog een code maken
Werkt tot en met
1/22/2026 [m]

Verplicht. Na deze dag werkt de code niet meer.
Maximaal 1jaar.

Hoe vaak te gebruiken

20
i~ ] =Y

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Cursisten uitnodigen

Werkt tot en met
Elke code heeft een einddatum. Daarna werkt de code niet meer.

Hoe vaak
Hoeveel cursisten de code mogen gebruiken.

QR-code maken
Maak de code aan.

De QR-code

QR-code en code
Cursisten scannen de QR-code met hun camera, of typen de code bij
Doe mee.

Link kopiéren
Stuur de link via WhatsApp of mail. Met Stoppen zet je de code uit.

Handleiding voor docenten - 9
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Vaardigheden en pakket

) Vaardigheden

BIAB Upgrade Class
\T/rdge‘h pdme-oPen il o Lijst
oo Wat cursisten moeten kunnen. Je vinkt dit per cursist af.
Ration 9 Nieuwe vaardigheid
lessen  lesdagen  Cursisten  Vragen | Typ een vaardigheid en tik op Toevoegen.

Vaardigheden vink je per cursist af. Cursisten zien wat
ze al kunnen.

Huid voorbereiden Verwijder
Dunne basislaag Verwijder
Apex op de goede plek Verwijder
Strak vijlen Verwijder

Nieuwe vaardigheid

o Jvoorbeeld: Nagelriem netjes terugc

A 0B = Y

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

(( cursussen \ Pakket

BIAB Upgrade Class

Vragen privé - Open o Producten

Twee lesdagen BIAB, van voorbereiding tot een

R e Wat cursisten nodig hebben voor deze cursus, met een link om te
bestellen.
lesson  tesdagen  Cursisten  Vragen e Product toevoegen

Voeg een product toe, met prijs en link.

Elke cursus heeft een eigen pakket. Cursisten zien het
hii de cursus, met een link om te bestellen.

is

BIAB starterset

Verwijder
€ 49,95 - met link
Vijlenset 180/240 .
Verwijder
€12,50 - met link
Product toevoegen

0
a B ‘ = S
\ Home Cursussen Nakijken Berichten Account ‘
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Nakijken
Nakijken N

1 nieuw - 0 bij jou

m Bij mij Bij collega's Nagekeke

Dewi
Voorbereiding van de nagel Nieuw
BIAB Upgrade Class - net
0
a» o @ 2 a
\ Home  Cursussen Nakijken  Berichten Account‘

(( Nakijken \

Dewi

Voorbereiding van de nagel - BIAB Upgrade
Class

Nieuw  Ingestuurd net

ie van Dewi
—< apex vond ik lastig. Is hij zo hoog
genoeg?

Q)
@ﬁ@r——ﬁa

Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Nakijken

o Tabbladen

Nieuw, bij mij, bij collega’s en nagekeken. Zo zie je wie wat nakijkt.

a Ingestuurd werk
Tik op een werk om het na te kijken.

Werk nakijken

o Foto's en filmpjes
Tik op een foto om hem groot te bekijken.

o Notitie

Wat de cursist erbij schrijft.

o Oppakken

Collega’s zien dan dat jij dit werk nakijkt.

Handleiding voor docenten - 11
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(X ]

Nakijken

ﬁotitie van Dewi \

De apex vond ik lastig. Is hij zo hoog
genoeg?

» De opdracht

Feedback

Je feedback

(Mooi werk! De apex staat goed. Vijl

09 zijkant nog iets strakker.

©

‘ilmpje of foto als uitleg (mag
ook)

Filmpjes mogen maximaal 1 minuut duren

° Nog een keer
. Alleen
e weede mening opmerking

A B ‘ 2 A
\ Home Cursussen Nakijken Berichten Account ‘

POLLY ACADEMY

Feedback geven

o Je feedback

Wat gaat goed? Wat kan beter?

Filmpje of foto

Goedkeuren

Nog een keer

Tweede mening

De cursist doet de opdracht opnieuw.

Vraag een collega om mee te kijken.

Laat met een kort filmpje of een foto zien hoe het beter kan.

Het werk komt in het portfolio van de cursist. Bij stap voor stap gaat
de volgende les open.

Handleiding voor docenten - 12



ONDERDEEL 9

Berichten en klantenservice

r 1wacht op antwoord ‘
[= 0 kom bij Polly Academy

Dit is je inbox. Hier stel je een vraag aan de
klantenservice van Polly Academy. Je ziet hier
ook de vragen en berichten van je cursisten
en je team.

Je cursisten sturen geen berichten naar Polly
Academy. Ze stellen hun vragen aan jou. Jij
kent je cursus en je cursisten het best, dus jij
kunt ze ook het beste helpen. Zo blijft het
contact met je cursisten bij jou.

Kom je er zelf niet uit? Stel je vraag dan
hieronder aan de klantenservice.

Begrepen

itenservice

Polly Academy
Stel een vraag, meld een probleem of >
deel een idee

jen van cursisten

Jip de Vries - BIAB

= Upgrade Class Wacht
Welke vijl gebruik ik bij de
voorbereiding?

len
@aa"x

Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

’ < Team > Aanraders » Abonnement ‘

Hulp en contact

Voor docenten en eigenaren

Nieuwe vraag Berichten

Je vraag komt bij het team van Polly Academy. We
proberen binnen 2 werkdagen te reageren. Cursisten
zien deze pagina niet.

Waar gaat het over?

raag v
Je bericht

Wat wil je vragen of melden? Hoe meer
je vertelt, hoe sneller we kunnen helpen.

7

Versturen

a v @ =2 a

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Berichten

o Welkom

De eerste keer lees je hier hoe je inbox werkt. Tik op Begrepen.

Klantenservice

Vragen van cursisten

Borden

Stel een vraag aan Polly Academy. Je antwoord komt hier terug.

Privé vragen van cursisten. Wie op antwoord wacht, staat bovenaan.

Het algemene bord en de forums van je cursussen.

Klantenservice

o Onderwerp

Vraag, probleem, betalen, idee of een melding.

o Je bericht

Hoe meer je vertelt, hoe sneller we kunnen helpen.

o Versturen

Je krijgt een mail als er een antwoord is.

Handleiding voor docenten - 13
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Team en aanraders

Instellingen » Look van je acade.. ‘

Team

1 persoon

Docenten maken cursussen en kijken na. Assistenten
kijken mee na. Jullie delen één nakijklijst en kunnen
elkaar om een tweede mening vragen.

pewi (jij)

Eigenaar

Teamlid uitnodigen

a 6 @& = s

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

’ < Instellingen > Look van je acade.. > Team ‘

Aanraders

Producten die je je cursisten aanraadt

o Jelvijl180/240

. voor de opbouw
e de: BLOOOMI0

Verwijder

n Aanrader toevoegen

Bekijken

a v @ =2 a

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Team

o Teamleden
Docenten en assistenten van je academy. Assistenten kijken mee na.

9 Teamlid uitnodigen
Nodig een collega uit met een QR-code of link.

Aanraders

o Product

Een product dat je je cursisten aanraadt.

o Kortingscode
Cursisten tikken erop om de code te kopiéren.

o Aanrader toevoegen
Voeg een product toe, met link en code.

Handleiding voor docenten - 14
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Instellingen

mstellingen N

The BLOOOM Academy

dewi@example.com - eigenaar

Academy
@ iren, logo en knoppen
<van je academy ’
ﬁ tfase
nnement ’
pel je Polly-salon voor korting
@

y-korting

* ~enten en assistenten
>
m

C] Producten met link of code
Aanraders

Account
2 Zo zien je team en cursisten je Dewii
Je naam e

&  Wachtwoord veranderen >

Bijvoorbeeld bij hulp of als je
Q abonnement of'~1pt D
©
A B ‘ 2 A

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

~

)

ﬁ Producten met link of code
Aanraders

Account

Zo zien je team en cursisten je .
pes Dewi
Je naam

() o chtwoord veranderen )
Bijvoorbeeld bij hulp of als je

Q  abonnement afloopt )
Mails
Maximaal 3 per account

+ Nogeen academy >
aanmaken

3@

Uitleg

Alles wat je kunt, scherm voor
@  scherm N
Uitleg en handleiding

Open de app met één tik
Op je beginscherm zetten

+

a v @ =2 a

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Instellingen

Look van je academy
Je logo en kleuren.

Abonnement
Je pakket en betalen.

Polly-korting

Koppel je Polly-salon. Dan betaal je minder voor de Academy.

Team
Docenten en assistenten.

Instellingen

Wachtwoord veranderen
Kies een nieuw wachtwoord.

Mails

Zet mails aan of uit, bijvoorbeeld bij nieuw werk of een vraag.

Uitloggen
Log uit op dit apparaat.

Handleiding voor docenten - 15
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Instellingen

Nog het Polly Academy-logo
Logo kiezen

Vierkant werkt het best. PNG met een doorzichtige
achtergrond mag ook

~\

Kleuren voorstellen
Laat de app kleuren kiezen die passen bij je logo
of je Instagram. Voor Instagram: maak een

screenshot van je profiel en kies die hier. De
afbeelding blijft op je apparaat.

0 tmijnlogo
a teen Instagram-screenshot

a 25 oktober, 10:00

4 12 30

dagen uur

|
@ara"a

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

Abonnement

Zonder Polly

TESTFASE

e academy is in de testfase en gratis.
les werkt, ook lesvideo's. Je krijgt ruim
van tevoren bericht voordat de testfase
stopt.

Video in de app

Opgeslagen 0 van 40 uur

Bekeken deze maand 0 van 400 uur

Bij 80 procent krijg je een mail. Er komen nooit
kosten bij zonder dat je dat zelf kiest.

a ic
€12,95 per maand

excl. btw - € 15,67 met btw

Lesvideo's van je eigen Vimeo of YouTube spelen
in de les. Korte filmpjes tot I minuut zitten erin.

€ 19,95 per rgg=nd

@@EPA

\ Home  Cursussen Nakijken Berichten  Account ‘

POLLY ACADEMY

Look van je academy

o Uit mijn logo

Drie kleurvoorstellen die passen bij je logo.

9 Uit een Instagram-screenshot

Maak een screenshot van je Instagram-profiel. De app kiest kleuren

uit je foto’s.

° Voorbeeld

Zo zien je cursisten het. Tik daarna op Look opslaan.

Abonnement

o Je pakket nu

In de testfase is alles gratis.

o Basic

Alles voor je cursussen. Met Polly krijg je korting.

0 M=

Ook lesvideo’s direct in de app, afgeschermd.
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